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Crna Gora

Direkcija za razvoj malih i srednjih preduzeća
„GRANT ŠEME ZA REFUNDACIJU TROŠKOVA”

Prijavna dokumentacija

Podgorica, februar  2009.

UVOD
Grant šeme za refundaciju troškova za osnovni cilj imaju podsticanje konkurentnosti na nivou pojedinačnih preduzeća, stvaranje uslova za konstantan rast i razvoj potencijala preduzeća.

Projekat je namijenjen mikro, malim i srednjim preduzećima u 100 % privatnom vlasništvu, koja se bave proizvodnjom robe ili pružanjem usluga (izuzev trgovine).
Osnovne karakteristike ovog modela finansiranja su:

· Podrška preduzećima u tržišnom nastupu 

· Finansijska podrška je usmjerena na pokriće troškova marketing aktivnosti – izrada studija istraživanja tržišta, učešće na domaćim i međunarodnim privrednim sajmovima, izrada promotivnog materijala, kao i na unaprijedjenje poslovanja preduzeća uvođenjem informacionog sistema u cilju efikasnije obrade potrebne dokumentacije i neophodnih poslovnih aktivnosti
· Poboljšanje šansi preduzeća za uspješnije vođenje poslovanja.

Grant šeme za refundaciju troškova su bazirane na principu refundacije (povraćaja dijela troškova). Odobrena podrška od strane Direkcije će pokrivati do 50 % troškova predviđenih prijavom. Preostalih 50 % troškova treba da bude pokriveno iz sopstvenih izvora podnosioca prijave. 

Princip je da preduzeće finansira 100 % svih troškova do završetka aktivnosti za koju konkuriše, a onda mu se nakon pozitivne ocjene Komisije odobravaju sredstva u okviru grant šema.

1. USLOVI

Pravo učešća  imaju privredna društva sa statusom malog i srednjeg preduzeća  koja:

· Imaju sjedište na teritoriji Crne Gore

· Posluju 100 % u privatnom vlasništvu

· Nijesu imala gubitke u poslovanju u posljednjoj finansijskoj godini

· Redovno izvršavaju obaveze plaćanja poreza i doprinosa 
· Proizvode gotove ili polugotove proizvode  ili se bave pružanjem usluga (izuzev trgovine).

Napomena: Projektom nijesu obuhvaćena preduzeća koja se bave poljoprivredom, ribarstvom, brodogradnjom, proizvodnjom čelika, proizvodnjom duvana, alkoholnih pića sa više od 15% alkohola, mikrokreditiranjem i mikrofinansiranjem, igrama na sreću i nemoralnim radnjama, kao i preduzeća čiji su proizvodi ili tehnologija ekološki neprihvatljivih standarda.

2. KRITERIJUMI 

· Solventnost preduzeća 

· Stepen uticaja planiranih aktivnosti na povećanje konkurentnosti i rasta odnosno razvoja preduzeća
· Posjedovanje neophodnih sertifikata (ISO 9001/2000, HACCP, itd.) ili je preduzeće u proceduri dobijanja istih

· Prikaz ostvarenih rezultata u dosadašnjem periodu 
· Prikaz planiranih rezultata u budućem periodu
· Jasan i detaljan predloženi budžet troškova
· Opravdanost utroška sredstava
3. NAMJENA PROJEKTA 

Kroz  Projekat „Grant šeme za refundaciju troškova“ odobriće se finansijska podrška preduzećima za sljedeće aktivnosti:

I) Učešće na domaćim i međunarodnim privrednim sajmovima 

Kroz ovu aktivnost će se pokriti troškovi učešća - iznajmljivanja prostora na Sajmu i dizajna štanda. Pruža se mogućnost organizacije individualnih, kao i zajedničkih štandova preduzeća iz iste djelatnosti.

Iznos bespovratnih sredstava koji može biti dodijeljen preduzeću za realizaciju ove aktivnosti je do 4.000 € za učešće na sajmu u Evropi i šire, dok će se iznos do 3.000 € dodjeljivati za učešće na domaćem  sajmu ili na sajmu u regionu.

Preduzeća mogu aplicirati za refundaciju dijela troškova učešća na jednom međunarodnom sajmu (u Evropi i šire) i na jednom domaćem sajmu ili sajmu u regionu.
Za učešće na domaćem sajmu mogu aplicirati samo preduzeća koja do sada nijesu učestvovala na domaćim sajmovima.

Direkcija za razvoj malih i srednjih preduzeća može, iz sredstava predvidjenih projektom „Grant šeme za refundaciju troškova“, organizovati posjetu crnogorskih preduzeća na usko specijalizovanom medjunarodnom sajmu (npr. sajmu inovacija).

II) Izrada i štampanje promotivnog materijala: brošure, katalozi, internet prezentacije, oglašavanje i sl., promotivni video i DVD materijali 

Kroz ovu aktivnost će se pokriti troškovi dizajna, fotografije, prevoda, ilustracije, štampanja, oglašavanja u cilju promocije preduzeća, kao i troškovi video produkcije i emitovanja na radio i TV stanicama.

Iznos bespovratnih sredstava koji može biti dodijeljen preduzeću za realizaciju ove aktivnosti je do 4.000 €.
III) Izrada studije istraživanja tržišta

Kroz ovu aktivnost pokriće se troškovi usluga angažovanih marketing istraživača, njihove konsultacije i izrada studije istraživanja tržišta. Takođe, postoji mogućnost za pokriće troškova kupovine različitih izvještaja.

Iznos bespovratnih sredstava koji može biti dodijeljen preduzeću za realizaciju ove aktivnosti je do 3.000 €.
IV) Unaprjeđenje informacionog sistema preduzeća

Kroz ovu aktivnost pokriće se troškovi angažovanja konsultanata i nabavke licenciranog softverskog rješenja za poboljšanje informacionog sistema, čime bi se unaprijedilo poslovanje preduzeća. 

Iznos bespovratnih sredstava koji može biti dodijeljen preduzeću za realizaciju ove aktivnosti je do 4.000 €.
Tabelarni prikaz aktivnosti i troškova za koje mogu biti odobrena sredstva:

	
	Aktivnosti za koje može biti odobrena pomoć
	Troškovi koji mogu biti refundirani
	Potrebna dokumentacija prilikom apliciranja

	I
	Učešće na domaćim i medjunarodnim privrednim sajmovima 

a) organizacija individualnog štanda

b) organizacija zajedničkog štanda
	-  Troškovi iznajmljivanja prostora

- Dizajn i izgradnja štanda
	· Potvrda od sajma o zakupu prostora (faktura)

· Fotokopija dizajna (faktura za dizajn i izgradnju štanda)

· Izvod iz banke o plaćenim troškovima

	II
	Izrada promotivnih materijala:   

-brošure,

-katalozi, 

-internet prezentacije

-oglašavanje 
-izrada promotivnog video i DVD materijala
	- Troškovi dizajna, fotografije, prevoda, ilustracije, troškovi štampe, oglašavanja -   Troškovi video i DVD produkcije


	· Detaljan opis sa  naznačenim ciljevima, na koje strane jezike će materijal biti preveden i zašto, koja su ciljna tržišta

· Primjerak promotivnog materijala
· Primjerak materijala na DVD-ju

· Faktura o izvršenim uslugama
· Izvod iz banke o plaćenim troškovima 

	III
	Izrada studije istraživanja tržišta 
	- kupovina različitih izvještaja 

-angažovanje kvalifikovanih marketing istraživača (troškovi konsultantskih usluga i istraživanja tržišta)
	· Ponuda koja sadrži detaljan prijedlog, uključujući jasno definisan obim aktivnosti, dogovorene  rokove, budžet, očekivane rezultate

· Primjerak studije istraživanja tržišta
· Izvod iz banke o plaćenim            troškovima

	IV
	Unaprjeđenje informacionog sistema preduzeća


	· troškovi angažovanja konsultanata

· nabavka licenciranog softverskog rješenja
	· Ponuda koja sadrži detaljan       prijedlog, uključujući jasno definisan  obim aktivnosti, dogovorene  rokove, očekivane rezultate, izvještaj o izvršenim konsultacijama

· Faktura od strane softverske kuće

· Izvod iz banke o plaćenim troškovima
· Komisija Direkcije će posjetiti preduzeće kako bi se uvjerila da je informacioni sistem uveden 


Komisija će uzeti u razmatranje isključivo aktivnosti i troškove koji su navedeni u tabeli. 

Napomena: 

· Troškovi puta, smještaja i dnevnica vezani za učešće predstavnika preduzeća na planiranom Sajmu padaju na teret samog preduzeća, i neće biti predmet refundiranja od strane Direkcije za razvoj malih i srednjih preduzeća, izuzev ukoliko se radi o posjeti usko specijalizovanom medjunarodnom sajmu u organizaciji Direkcije za razvoj malih i srednjih preduzeća, gdje će se pokriti troškovi smještaja i puta za direktora preduzeća ili predstavnika top menadžmenta preduzeća.

· Troškovi kupovine kompjuterske opreme (hardvera) padaju na teret samog preduzeća, i neće biti predmet refundiranja od strane Direkcije za razvoj malih i srednjih preduzeća.

Aktivnosti koje ne mogu biti obuhvaćene Grant šemama za refundaciju troškova:

· Troškovi koji se direktno odnose na proizvodnju i distribuciju proizvoda i nabavku kompjuterske opreme (troškovi izrade proizvoda, transportni troškovi, troškovi kapitalnih investicija, troškovi administracije, amortizacije, plaćanje kamata i sl. bančinih troškova, komisiona plaćanja, slični troškovi koji se odnose na sprovođenje ugovora, plaćanje provizija i sl.) 

· Troškovi koji postoje od početka poslovanja 

· Tekući troškovi nabavke i različitih obaveza

· Aktivnosti koje su već podržane od strane drugih finansijskih institucija, npr. Vlade CG, EU, USAID, Privredne Komore ili sličnih fondova.

· Zarade zapošljenih u preduzećima, agenata, distributera, itd.

· Nelegalne aktivnosti

· Sponzorstva za učešće na radnim seminarima, konferencijama, kongresima

· Posjete sajmovima bez izlaganja, izuzev ukoliko je u pitanju posjeta usko specijalizovanom medjunarodnom sajmu u organizaciji Direkcije za razvoj malih i srednjih preduzeća. 
4. PROCEDURA JAVNOG POZIVA
Potencijalni korisnici grant šema za refundaciju troškova mogu podići prijavni formular u prostorijama Direkcije za razvoj malih i srednjih preduzeća, Novaka Miloševa 42 (Poslovni centar Stara vatrogasna) Podgorica,  kao i u kancelarijama Regionalnih/lokalnih biznis centara i na site-u:  www.nasme.me Rok za prijavu je 1.decembar 2009. godine. Prijave nakon isteka navedenog roka neće biti uzete u razmatranje. U okviru projekta Grant šeme za refundaciju troškova za 2009. godinu može se aplicirati za aktivnosti koje su realizovane u periodu od 15.01. – 31.12.2009. godine. 

Prijavni  formular za refundaciju dijela troškova i kompletna prateća dokumentacija u 3 primjerka podnosi se Direkciji za razvoj malih i srednjih preduzeća, gdje se u momentu podnošenja provjerava da li je dokumentacija kompletna. Ukoliko projektna dokumentacija nije potpuna, zahtjev za refundaciju troškova se neće primati/razmatrati.
Proces odobrenja sredstava za refundaciju će zahtijevati relevantnu evaluaciju i razmatranje svake prijave  pojedinačno.

Komisija, koju rješenjem formira direktor Direkcije za razvoj MSP, daje ocjenu opravdanosti podnesenog zahtjeva. 
U roku od 15 dana od dana dostavljanja prijavnog formulara sa pratećom dokumentacijom Direkcija za razvoj MSP obavještava podnosioca zahtjeva o ocjeni Komisije. 

Dakle, isplata će se vršiti naknadno, kada je odredjena aktivnost okončana, a dokaz o utrošku sredstava priložen. To podrazumijeva da preduzeće vrši kompletnu uplatu iznosa za planiranu aktivnost, a zatim zahtijeva povraćaj dijela novca od strane Direkcije dostavljajući izvještaj o realizovanim aktivnostima i dokaz o već izvršenoj uplati.

Izvještaj treba da sadrži prateću dokumentaciju u zavisnosti od vrste aktivnosti, kao i dokaz troškova. Korisnik treba da podnese jasne i kompletne fakture koje dokazuju utrošak sredstava.

Preduzeću se nudi mogućnost da po osnovu Javnog poziva aplicira po jednom za svaku od predloženih aktivnosti.

Napomena: 
· Preduzeća koja su u 2007. i 2008. godini dobila finansijsku podršku za određenu aktivnost u okviru Grant šema, a ove godine apliciraju za istu neophodno je da dostave i kratak izvještaj o ostvarenim rezultatima postignutim ovim vidom podrške.

5. REFUNDACIJA TROŠKOVA

Da bi troškovi  mogli biti uzeti u razmatranje za finansijsku podršku – refundaciju dijela troškova, potrebno je:

· Da su  bili neophodni za sprovodjenje aktivnosti 

· Da su nastali u naznačenom roku tokom izvodjenja projekta i da su plaćeni

· Da budu evidentirani u poslovnim knjigama preduzeća 

· Da mogu da se identifikuju i da može da se dokaže njihova istinitost uz originalnu prateću dokumentaciju

Zahtjev za refundaciju biće prihvaćen tek po okončanju planiranih aktivnosti i uz dostavljanje sljedeće dokumentacije:

· Fakture- računi o troškovima za sve stavke za koje se traži refundacija 

· Dokaz o obavljenoj aktivnosti (da je pojedinačna aktivnost završena i da je izvršeno plaćanje)

· Izvodi iz banke ili swift kojima se dokazuje izvršeno plaćanje

Isplate će se vršiti prema fakturama, odnosno iznosima koji su isplaćeni prema dostavljenim dokazima.

6.  NEOPHODNA DOKUMENTACIJA

Da bi zahtjev od strane preduzeća bio kompletan potrebno je da se uz uredan obrazac Prijavnog formulara  dostavi i neophodna prateća dokumentacija:

· Bilans stanja i uspjeha  za posljednju poslovnu godinu

· Kopija seftifikata (ukoliko preduzeće posjeduje standard kvaliteta) ili Ugovor sa konsultantskom kućom ili sertifikacionim tijelom o uvodjenju standarda kvaliteta – odnosi se na preduzeća koja se bave  spoljnotrgovinskim poslovanjem

Propratna dokumentacija zavisno od vrste aktivnosti:

1. Učešće na domaćim i medjunarodnim privrednim sajmovima 

· Kao prilog dostaviti kompletne informacije o sajmu na kojem je izvršena prezentacija, razloge učešća i sl.

· Potvrda od sajma o zakupu prostora 

· Fotokopija ili fotografije dizajna štanda 

· Faktura
2. Izrada promotivnih materijala
· Kao prilog dostaviti detaljan opis aktivnosti sa  naznačenim ciljevima, na koje strane jezike  je materijal preveden i zašto, koja su ciljna tržišta
· Primjerak promotivnog materijala, fotografije bilborda, print screen prve strane web site-a (home page) ili link i sl. 
· Primjerak promotivnog materijala na DVD-ju (video produkcija), na kojim medijima je emitovan i zašto i sl. 
· Faktura

3. Izrada studije istraživanja tržišta
· Kao prilog dostaviti ponudu koja sadrži detaljan prijedlog, uključujući jasno definisan obim aktivnosti, dogovorene  rokove, budžet, očekivane rezultate

· Izvještaj konsultanta o obavljenim aktivnostima

· Primjerak studije

4. Unaprijeđenje informacionog sistema preduzeća

· Kao prilog dostaviti detaljan opis aktivnosti sa  razlozima i koristima koje će preduzeće imati od unaprijeđenja informacionog sistema

· Ponudu konsultantske / softverske kuće sa detaljnim opisom planiranih aktivnosti na unaprijeđenju informacionog sistema, budžetom, rokovima, očekivanim rezultatima

· Fakturu za izvršene konsultantske usluge / kupovinu softverskog rješenja

· Napomena: Komisija Direkcije će posjetiti preduzeće u cilju uvjeravanja da je informacioni sistem uveden, što će uticati na donošenje konačne odluke o refundaciji dijela troškova za ovu aktivnost

· Izvod iz banke koji potvrđuje da je usluga plaćena. 

· Ostala dokumentacija koja se odnosi na određenu aktivnost, a relevantna je za  procjenu opravdanosti realizacije planirane aktivnosti (profakture, ugovori, predugovori, cjenovnici, izvještaji i sl.)
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Crna Gora

Direkcija za razvoj malih i srednjih preduzeća
„Grant šeme za refundaciju troškova“

PRIJAVNI FORMULAR

A. PODACI O PREDUZEĆU

	Naziv preduzeća 
	

	Adresa
	

	Kontakt osoba
	
	Funkcija
	

	Telefon
	
	Fax
	

	E-mail
	
	Web 
	

	Godina osnivanja
	

	Pravni status
	

	Vlasništvo
	

	PIB
	

	Registarski broj
	

	Djelatnost
	

	Osnovni proizvod/usluga
	Plasman na inostranim tržištima: Da/Ne

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	Ukupan broj zaposlenih
	2007
	2008

	- Stalno zaposleni
	
	

	- Privremeno zaposleni
	
	

	Korišćenje kapaciteta
	2007
	2008

	Iskorišćenost kapaciteta (%)
	
	

	Članstvo u biznis asocijacijama i udruženjima
	Naziv udruženja 
	Tel/Fax

	
	
	


B.   POSLOVANJE PREDUZEĆA:

1. Rezime bilansa stanja i uspjeha

 (Molimo Vas u ovom dijelu kratko obrazložite glavne pozicije Bilansa stanja i Bilansa uspjeha za posljednje dvije godine. Takodje, dužni ste da sa prijavom podnesete i kopije Bilansa stanja i Bilansa uspjeha za posljednju godinu)
	Bilans stanja
	2007
	2008

	Stalna imovina imovina
	
	

	Obrtna imovina
	
	

	Ukupna vrijednost kapitala
	
	

	Dugoročne obaveze
	
	

	Kratkoročne obaveze
	
	

	Ukupne obaveze
	
	


	Bilans uspjeha
	2007
	2008

	Ukupan  prihod
	
	

	Ukupan  rashod
	
	

	Neto profit
	
	


2. Ukupan promet 

(Molimo Vas navedite podatke o ukupnoj prodaji u posljednje dvije godine, kao i učešće plasmana na inostranim tržištima u ukupnom prometu. Takodje navedite procjene za 2009. godinu.)

	Promet
	2007
	2008
	2009 (Procjena)

	Ukupna prodaja
	
	
	

	Iznos  i  % plasmana na inostranim tržištima
	
	
	


3. Plasman na inostranim tržištima
(Molimo Vas navedite zemlje u kojima ste plasirali svoje proizvode u posljednje dvije godine.Navedite procjenu plasmana za 2009. godinu uključujući i nova tržišta)

	Zemlje plasmana:
	2007

	2008

	2009
Procjena

	1
	%
	%
	%

	2
	%
	%
	%

	3
	%
	%
	%

	Ostalo
	%
	%
	%

	Ukupno
	100
	100
	100


* Napomena: Ukoliko do sada nijeste plasirali svoje proizvode na inostrana tržišta, navedite zemlje u koje to planirate, da li već postoje neki dogovori sa ino-kupcima i sl.

4. Najznačajniji konkurenti
(Molimo Vas navedite  najznačajnije konkurente kako na domaćem tako i na medjunarodnom tržištu.  Koliko je njihovo tržišno učešće?)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Napomena:  Pitanja br. 5 i 6  popunjavanju samo preduzeća koja apliciraju za unaprijedjenje informacionog sistema. 
5. Informacioni sistem

(Molimo Vas navedite  kojom vrstom informacionog sistema Vaše preduzeće raspolaže u ovom trenutku? Npr. računovodstveni, za arhiviranje, za radne/proizvodne tokove, itd.)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6. Vrsta aktivnosti koja je predmet zahtjeva za refundaciju troškova:

a. uvođenje novog informacionog sistema

b. nadogradnja postojećeg informacionog sistema

C.    INFORMACIJE O AKTIVNOSTI ZA REALIZACIJU
1. Opis i značaj aktivnosti za koju se aplicira u okviru grant šema - za razvoj Vašeg preduzeća (kakve koristi i rezultate očekujete od realizacije ove aktivnosti)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Da li je Vaše preduzeće učestvovalo do sada u sprovođenju sličnih aktivnosti?

Objasnite!

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Navedite predvidjeni period za realizaciju aktivnosti i detaljno obrazložite planirane aktivnosti

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Na kojem tržištu je planiran nastup realizacijom ove aktivnosti i zašto ste se odlučili za ovo tržište?

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

5. Da li je ovo tržište novo za Vaše preduzeće? 
Da / Ne
D.    BUDŽET ZA REALIZACIJU PLANIRANIH AKTIVNOSTI 

1. Budžet projekta / Plan aktivnosti: (Molimo Vas navedite aktivnosti koje planirate da realizujete. Takodje navedite i datum početka i datum završetka planiranih aktivnosti kao i iznos potrebnih sredstava za svaku od njih)
	Aktivnosti
	Datum početka
	Datum završetka
	Iznos

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Napomena: Neophodno je da realno prikažete potrebne troškove za realizaciju planirane aktivnosti i njihove iznose, jer će to u značajnoj mjeri uticati na pozitivnu ocjenu Vašeg zahtjeva.

E. Podaci o poslovnoj banci

	Naziv nosioca računa
	

	Broj tekućeg računa preduzeća
	

	Naziv banke
	

	Adresa banke
	


F.    Ukupni iznos traženih finansijskih sredstava 

(Molimo Vas navedite ukupne troškove neophodne za realizaciju planirane aktivnosti) 

	Ukupni troškovi

	Tražena podrška

	Tražena podrška
(u procentima)

	 
	 
	


Podnosilac prijave

	Ime
	

	Funkcija
	

	Potpis i pečat
	

	Datum i mjesto
	


